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Ausbildungsplatz: Kaufleute fir Buromanagement ;
(m/w/d) ang%24 J ng?tl\?::zz; GmbH

Beschreibung

Wir suchen Dich fiir eine Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann fir
Biiromanagement (m/w/d) zum 01.08.2024 Die Paula Mertzen GmbH ist eine
inhabergefiihrte Spedition mit jahrzehntelanger Erfahrung, Kompetenz und
Sicherheit. Unser familienfreundliches Unternehmen zeichnet sich besonders durch
unsere sehr gut geschulten und qualifizierten Mitarbeiter aus. Ein duBerst gepflegter
Fuhrpark ist neben den Mitarbeitern das Aushéngeschild unseres
Dienstleistungsunternehmens. 100% Kundenzufriedenheit ist unser MaBstab. Seit
Generationen sind wir spezialisiert auf den Transport von toxischen und
technischen Gasen fiir groBe Gase-Produzenten. Aber auch auf herkbmmliches
Stiickgut sowie den Transport von Spezialtrailern. Des Weiteren zahlen
Sonderfahrten zu unserem Aufgabengebiet. Unser Fokus liegt auf dem eigenen Veroffentlichungsdatum
Nachwuchs. Wir bilden mit viel Engagement und Freude junge Menschen aus, die 26. August 2022

wir nach bestandener Prufung gern weiterhin beschéftigen. Wir haben ein starkes

Ausbilderteam mit freundlichen und offenen Kollegen, die Dir jederzeit mit Rat und

Tat zur Seite stehen. Als Azubi - Kauffrau/Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)

erhéltst du im Verlauf deiner Ausbildung Einblicke in den Biiroalltag all unserer

kaufmédnnischen Bereiche wie Buchhaltung, Personalmanagement, Vertrieb und

Disposition. Dabei unterstiitzt du im operativen Tagesgeschaft und lbernimmst

Verantwortung fir eigensténdige Projekte. Als vollwertiges Teammitglied gestaltest

du unsere Unternehmensprozesse aktiv mit und lernst, in kirzester Zeit Gber dich

hinaus zu wachsen. Dein Profil

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2024

Arbeitsort
Alte Bottroper Str. 124, 45356,
Essen

¢ gute mittlere Reife (Realschulabschluss oder vergleichbarer
Schulabschluss), Fachabitur oder Abitur

e Gute Noten in Deutsch und Englisch

¢ Grundlegende EDV-Kenntnisse

* Begeisterungsfahigkeit, Flexibilitdt und Kommunikationsstérke

e Interesse an betriebswirtschaftlichen Ablaufen und Zusammenhéngen

¢ Freundliches und teamorientiertes Auftreten sowie Spaf3 daran, regelmaBig
neue Arbeitsbereiche kennenzulernen

Das bieten wir Dir

¢ Eine umfangreiche und abwechslungsreiche 3-jahrige Ausbildung im dualen
System

¢ Verkiirzung der Ausbildung bei sehr guten Leistungen

¢ Kennenlernen aller kaufmannischen Bereiche sowie Speditionsbereiche

¢ Ein dynamisches und sehr nettes Team

e Ein internationales Arbeitsumfeld

* Hohe Ubernahmechancen

Haben wir Dein Interesse geweckt? Kontakt/Bewerbungen an: Dann freuen
wir uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.05.2023 per
E-Mail an Frau Raders: bewerbung@paulamertzen.de Hast Du Fragen? Du
kannst dich jederzeit telefonisch unter der Telefonnummer 0201/861400 bei Frau
Raders melden.
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